江门高新区党政办公室招聘合同制工作人员岗位表
	序号
	招聘岗位
	岗位职责
	招聘人数
	专业要求
	学历学位要求
	其他资格条件
	待遇

	1
	专职值班值守工作人员
	从事应急管理、应急管理系统及网络维护、日常及节假日24小时轮值等，适合男性
	1
	不限
	本科
	40周岁以下，熟练使用办公软件基本操作，能做好办公室业务相关工作，会流利的普通话及粤语，具备良好的沟通能力。
	年薪6万元（包含住房公积金、社保单位负担部分及绩效奖金），上班时间按机关单位执行，食宿自理，有集体饭堂。

	2
	综合服务中心窗口工作人员
	政务窗口工作人员，从事行政审批窗口服务相关工作。
	1
	不限
	本科及以上
	男性，30周岁以下，有2年以上工作经历，有汽车驾驶证优先。
	

	3
	办公室综合岗位
	从事办公室综合业务工作及党建工作
	1
	不限
	全日制本科及以上
	30周岁以下，中共党员，熟悉计算机基本操作，能做好办公室业务工作及党建工作，具备良好的公文写作能力和沟通能力，会流利的普通话及粤语。
	年薪5.5万元（包含住房公积金、社保单位负担部分及绩效奖金），上班时间按机关单位执行，食宿自理，有集体饭堂。

	4
	综合服务中心窗口工作人员
	政务窗口工作人员，从事行政审批窗口服务相关工作。
	1
	不限
	本科及以上
	男性，40周岁以下，有2年以上工作经历，有汽车驾驶证优先。
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