
附件1.

江海区申请设立民办幼儿园业务指引
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责任人                       设立流程图
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评议
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幼儿园设立需提交的材料目录

	序号
	材料名称
	有关说明
	页数

	1
	筹设批复和设立的请示
	交原件
	

	2
	①单位申办：申办单位的营业执照、组织机构代码证和法定代表人身份证；②个人申办：申办人的身份证、户口簿
	验原件、交复印件
	

	3
	联合办园的须提交联合办园协议
	交原件
	

	4
	①幼儿园首届董事会（或其他形式决策机构）推荐法定代表人的决议；②拟任幼儿园法定代表人的身份证
	验原件、交复印件
	

	5
	园长学历证书、教师资格证、职称证、任职资格证、身份证、户口簿
	验原件、交复印件
	

	6
	理事会或董事会由举办者或其代表以及园长、教职工代表等人员组成，不少于5人，其中三分之一以上的理事或董事应当具有五年以上教育教学经验；设理事长或董事长一人。提交幼儿园董事的身份证、户口簿
	验原件、交复印件
	

	7
	开办资产来源、资金数额及有效证明文件，并载明产权；存入银行办学风险保证金
	集体办要提供由会计师事务所出具验资报告和银行存款证明等，交原件。
	

	8
	属捐赠性质的园产须提交捐赠协议，载明捐赠人的姓名、所捐资产的数额、用途和管理方法及相关有效证明文件
	
	

	9
	会计、出纳的身份证、学历证书、会计资格证书、职称证
	验原件、交复印件
	

	10
	教师的学历证书、教师资格证书、职称证书
	验原件、交复印件
	

	11
	幼儿园土地产权、园舍产权证（如租赁的还要提供任租赁合同）
	验原件、交复印件
	

	12
	幼儿园食堂卫生许可证
	由食品药品监督所出具，验原件交复印件
	

	13
	幼儿园建筑消防验收合格证明及二次装修消防验收合格证明
	由消防部门出具，验原件、交复印件
	

	14
	幼儿园建筑质量合格证明及幼儿园环境质量检测报告
	由质监部门出具，验原件、交复印件
	

	15
	幼儿园卫生评价报告、从业人员卫生保健合格证
	由卫生部门出具验原件、
交复印件
	

	16
	①幼儿园章程②由首届幼儿园理事会、董事会或其他形式决策机构关于通过章程的决议
	交原件
	

	17
	《江门市江海区幼儿园设立审批呈报表》


	交原件(在江海区教育信息网下载填写
	


注：1.提交的所有证件资料的复印件应由申办人签字或加盖公章确认。
    2.江海区教育局官网：http:/zx.jianghai.gov.vn/jhjy.html。
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